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Der Taschenwegweiser ...

... gibt Dir eine erste Ubersicht dariiber, was zu
tun ist, wenn Du eine Ausbildung suchst und
enthalt nutzliche Tipps, um Dir die Suche zu
erleichtern. Die Seiten des Taschenwegweisers
sind mit Symbolen gekennzeichnet. Im hinteren
Teil des Wegweisers findest Du Internetadressen
bzw. Anschriften, denen diese Symbole
zugeordnet sind. Somit erhaltst Du schnell einen
Uberblick, zu welchen Themen Du wo
nachfragen kannst.

(PS: Zum einfacheren Lesen haben wir uns fiir die
mannliche Schreibform entschieden)

Die Aushbildungen beginnen in der Regel zum

1. September eines jeden Jahres, einige beginnen
bereits im Februar. Es gibt Ausbildungen, welche
2, 3 oder 3,5 Jahre dauern.

Wichtig ist, dass Du friih genug anféngst, Dich
mit diesem Thema zu beschéftigen!

(am besten schon ab der 7. bzw. 8. Klasse)

Auch Deine eigene Motivation ist wichtig, um
Deinen Wunsch-Ausbildungsplatz zu finden.

Tlpp: Du solltest Dich schon ab Ende der
9.Klasse als ausbildungsplatzsuchend bei der
Berufsberatung der Agentur fiir Arbeit melden.
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1. Deine berufliche Orientierung beginnt schon
in der Schulzeit ...

Nutze Dein Recht auf Beratung schon wahrend

Deiner Schulzeit!

Informationen rund um das Thema Berufswahl

bekommst Du:

» in der Berufsberatung (Storkower Str. 120,
10407 Berlin, Tel: 01801 555 111)

» im BIZ Berufsinformationszentrum
(Konigin-Elisabeth-Str. 49, 14059 Berlin)

» durch Berufswahltests, diese findest Du
auch im Internet

» auf Ausbildungsveranstaltungen, wie
Ausbildungsmessen und Ausbildungstagen

» in den Jugendberatungsstellen / Kompetenz-
agentur Verbund Berlin-Pankow (in der
Danziger Str. 81, in der Neuen Schénholzer
Str. 33/34 und Berliner Allee 252-260)

» von Deinen Lehrern; frage dort nach dem
Berufsberater Deiner Schule und auch
nach schulischen Ausbildungsméglich-
keiten

» von Deinen Eltern, Freunden und Bekannten

» durch ein Praktikum oder einen Ferienjob
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2.Wenn Du schon Berufsideen hast ...

»  sprich mit Deinem zustandigen Berater in
der Berufsberatung (Storkower Str. 120,
10407 Berlin, Tel: 01801 555 111)

»  wenn Du Deine Schulpflicht (10 Schulbe-
suchsjahre) schon erfillt hast und Deine
Eltern ALG Il (Hartz IV) beziehen, melde dich
im JobCenter Pankow in der Storkower Str. 133,
10407 Berlin ausbildungssuchend,

Tel: 0180 100 30 950 6666

» suche im Internet nach Ausbildungs-
bzw. Arbeitsplétzen

- lies die Stellenanzeigen in den Berliner

Tageszeitungen, diese findest Du auch

im Internet

frage Deine Familie, Freunde und Bekannte

frag auch bei Firmen, die Dich interessieren,
direkt nach (Initiativbewerbung)
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3. Also schnell mal eben 'ne Bewerbung
schreiben, oder?

Tlpp: Nimm Dir auf jeden Fall Zeit dafir!

In Deiner Bewerbung muss deutlich werden,
warum Du gerade diesen Beruf erlernen
mochtest. Die Bewerbung ist Deine Visitenkarte.
Wenn sie unordentlich ist, denken die Leser, Du
bist es auch. Bewerbungstipps und -vorlagen
findest Du in vielen Blichern und nattirlich im
Internet.

Wenn Du Dir nicht sicher bist, ob Deine
Bewerbung so ok ist, gib’ sie Deinen Eltern oder
Freunden zum Lesen.

Du kannst Deine Bewerbung tibrigens auch bei
verschiedenen Jugendeinrichtungen hier im
Bezirk schreiben und ausdrucken. Frag doch
einfach mal nach ...

» beiden Mitarbeitern der Kompetenzagentur
Verbund Berlin-Pankow
(in der Danziger Str. 81, in der Neuen
Schonholzer Str. 33/34 und Berliner Allee
252-260)

B oder in Deinem Jugendclub

4. Du wirst zu einem Vorstellungsgesprach

und/oder Einstellungstest eingeladen, dann ...

® informiere Dich vorher (iber die
Ausbildungs- bzw. Arbeitsstelle

® berlege, warum Du dort titig werden
mochtest

@® kenne den genauen Weg und komme
NICHT zu spit!

@ achte auf Dein AuBeres, denn der erste
Eindruck kann entscheidend sein!

@® nimm vorher keinen Alkohol und keine
Drogen zu Dir

@  (ibe fiir den Einstellungstest, vor allem
wenn Deine Schulzeit schon langer
vorbei ist
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Hinweise und Unterstlitzung erhéltst Du:

» bei den Mitarbeitern der Kompetenzagentur

Verbund Berlin-Pankow (in der Danziger

Str. 81, in der Neuen Schonholzer Str. 33-34

und Berliner Allee 252-260)

bei Eltern, Freunden, Bekannten und Lehrern

im Wegweiser Ausbildung Pankow, als

download unter

www.ausbildungsoffensive-pankow.de

» im Internet unter dem Stichwort
,Bewerbung und Einstellungstest”
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Tlpp: Folgende Unterlagen solltest Duimmer
griffoereit haben: Personalausweis, Chipkarte
Deiner Krankenkasse, Lohnsteuerkarte und den
Sozialversicherungsausweis
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5.Wenn Du noch keinen Ausbildungsplatz
gefunden hast oder Dich noch ausprobieren
mochtest ...

... dann gibt es verschiedene Moglichkeiten:

» Angebote fiir die Berufsorientierung oder
Berufsvorbereitung durch die Berufsberatung
oder das JobCenter Pankow

B Freiwilligendienste, z.B. Freiwilliges Soziales,

Okologisches oder Kulturelles Jahr; auch als

Einsatz im Ausland

Zivildienst/Bundeswehr

AuPair

Praktikum
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Tlpp: Pankower Jugendeinrichtungen bieten
Projekte zur Berufsorientierung an, zum Beispiel
,Berufe zum Ausprobieren”.

Frag doch einfach mal nach ...

Infos bekommst Du:

» bei den Mitarbeitern der Kompetenzagentur
Verbund Berlin-Pankow
(in der Danziger Str. 81, in der Neuen
Schonholzer Str. 31 und Berliner Allee 252-260)

» im Wegweiser Ausbildung Pankow

Im Wegweiser Ausbildung Pankow findest
Du ab Seite 27 noch mehr nitzliche
Internetadressen zu Ausbildung und Beruf,
den Du in vielen Jugendeinrichtungen hier
im Bezirk kostenlos erhéltst oder als
PDF-Datei;

download unter
www.ausbildungsoffensive-pankow.de
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